
 
 

สถาบนัการพลศึกษา วิทยาเขตสโุขทยั 
แบบทดสอบทกัษะการใช้ Microsoft Office 2007 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
คาํชี/แจง 

1. แบบทดสอบมทีั �งหมด 3 เนื�อหา ประกอบดว้ย ทกัษะการใช ้Microsoft Excel 
2007 ทกัษะการใช ้Microsoft Word 2007 และทกัษะการใช ้Microsoft 
PowerPoint 2007 ตามลาํดบั 

2. นกัศกึษามเีวลาในการทาํแบบทดสอบทั �งหมด 4 ชั 3วโมง 
3. ใหน้กัศกึษาอา่นแบบทดสอบใหเ้ขา้ใจอยา่งละเอยีด 
4. ใหน้กัศกึษาสรา้งโฟลเดอรใ์นไดรว ์D โดยตั �งชื@อโฟลเดอรเ์ป็น “รหสัประจาํตวั

นกัศกึษา-ชื@อ-สกุล” ถา้นกัศกึษาสรา้งโฟลเดอรท์ี@ไดรวอ์ื@น ข้อมลูที3สร้างจะ
หายไปเมื3อปิดเครื3อง 

5. แฟ้มขอ้มลู (File) ที@นกัศกึษาสรา้งขึ�น จะต้องบนัทึกไว้ในโฟลเดอรที์3สร้าง
ตามข้อ 4 เท่านั/น 

6. ทกัษะการใชค้อมพวิเตอรท์ั �ง 3 เรื@อง นกัศกึษาตอ้งทดสอบทกัษะการใช ้
Microsoft Excel 2007 เป็นอนัดบัแรก เนื@องจากตอ้งนําขอ้มลูไปใชร้ว่มกบัอกี
สองทกัษะ 

7. อนุญาตใหนํ้าเอกสารหรอืตําราอื@นๆ เขา้มาในหอ้งปฏบิตักิารสอบได ้
8. หากมขีอ้สงสยัในแบบทดสอบ หรอืเครื@องคอมพวิเตอรข์ดัขอ้งใหแ้จง้อาจารย์

ผูส้อน 
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แบบทดสอบทกัษะการใช้ Microsoft Excel 2007 
 

 ใหน้กัศกึษาสรา้งสมดุงานใน Microsoft Excel และพมิพต์ารางดงัต่อไปนี* ใหม้รีปูแบบใกลเ้คยีงมากที1สุด 
พรอ้มทั *งใชฟ้งักช์ั 1นหรอืสตูรคาํนวณเพื1อหาค่าต่างๆ ดงัต่อไปนี* 
 
 

A B C D E F G 

1 ตารางแสดงข้อมูลเงินฝากของนักศึกษาคณะศึกษาศาสตร ์
2 สถาบนัการพลศึกษา วิทยาเขตสุโขทยั 
3 

       4 ข้อมูลทั 5วไป ข้อมูลเงินฝาก 

รวมเงินสุทธิ 5 

ลาํดบัที5 ชื5อ สกลุ ยอดเงินฝาก 
ระยะเวลาการฝากเงิน 

(เดือน) 
ดอกเบี>ยเงินฝาก 

6 1 พรียุทธ เฉลมิชพี  780,200.00  38     
7 2 จริายุส ประยรูยิ*ม  456,600.00  97     
8 3 เฉลมิพล ฉิมพฒุ ิ 1,589,000.00  84     
9 4 กฤตศรุต คาํนนท ์ 890,230.00  125     
10 5 ขจรศกัดิ K เขยีวแกว้ 78,000.00  42     
11 6 พรีะเชษฐ ์ จนัทรา 159,000.00  15     
12 7 อารรีตัน์ ใยเทศ 500,200.00  74     
13 8 สรุเชษฐ ์ สทุธ ิ 1,801,500.00  28     
14 9 ชชัวาล จนัทรอ์ิ1ม 650,210.00  9     
15 10 ดุษฎ ี เกษมพณิ 145,800.00  57     
16 

     
รวมทั >งสิ>น 

 17 ค่าเฉลี5ยของเงินฝาก 
 

  
   18 ค่าเฉลี5ยของดอกเบี>ยเงินฝาก   
   19 
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รายการคาํนวณและสร้างกราฟ 
 
1. คาํนวณดอกเบี*ยเงนิฝากในเซลล ์F6 – F15 โดยมเีงื1อนไขดงันี* 
เงื5อนไขการคาํนวณดอกเบี>ยเงินฝาก 

- ถา้ระยะเวลาการฝากเงนิมากกว่าหรอืเท่ากบั 60 เดอืน คาํนวณจาก 1.75% ของยอดเงนิฝาก 
- ถา้ระยะเวลาการฝากเงนิมากกว่าหรอืเท่ากบั 48 เดอืน คาํนวณจาก 1.70% ของยอดเงนิฝาก 
- ถา้ระยะเวลาการฝากเงนิมากกว่าหรอืเท่ากบั 24 เดอืน คาํนวณจาก 1.50% ของยอดเงนิฝาก 
- ถา้ระยะเวลาการฝากเงนิมากกว่าหรอืเท่ากบั 12 เดอืน คาํนวณจาก 1.00% ของยอดเงนิฝาก 
- ถา้ระยะเวลาการฝากเงนิเป็น 1-11 เดอืน คาํนวณจาก 0.75% ของยอดเงนิฝาก 

2. คาํนวณรวมเงนิสุทธใินเซลล ์G6 – G15 โดยมเีงื1อนไขดงันี* 
3. คาํนวณหาผลรวม “รวมเงนิสุทธ”ิ ในเซลล ์G16 
4. คาํนวณหาค่าเฉลี1ยของเงนิฝากทั *งหมดในเซลล ์D17 
5. คาํนวณหาค่าเฉลี1ยของดอกเบี*ยเงนิฝากทั *งหมดในเซลล ์D18 
6. เรยีงลาํดบัขอ้มลูตาม “รวมเงินสทุธิ” จากมากไปหาน้อย 
7. สรา้งกราฟวงกลม (Pie) เพื1อนําเสนอ “ชื5อ” และ “เงินรวมสทุธิ”  
8. สรา้งกราฟแท่ง (Bar) หรอืกราฟเสน้ (Line) หรอืกราฟสดมภ ์(Column) เพื1อนําเสนอรายการ “ชื5อ”  “ยอดเงิน
ฝาก” และ “รวมเงินสทุธิ”  
 
หมายเหตุ การตั *งชื1อเอกสารที1บนัทกึ บนัทกึโดยใชช้ื1อสมดุงานเป็น ชื1อ-สกุล-Excel.XLSX 
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แบบทดสอบทกัษะการใช้ Microsoft word 2007 
 
 ใหน้กัศกึษาสรา้งจดหมายเวยีนเพื�อส่งไปยงันกัศกึษาคณะศกึษาศาสตร ์ในการแจง้รายละเอยีดดอกเบี%ยเงนิ
ฝาก (ขอ้มลูจากตารางใน Microsoft Excel 2007) โดยมขีอ้กําหนดดงันี% 

1. ส่วนหวักระดาษ (หมายเลข 1) ใหแ้สดงตราสญัลกัษณ์ของ สถาบนัการพลศกึษา วทิยาเขตสุโขทยั (หาไดจ้าก
เวบ็ไซตข์องวทิยาเขต) พรอ้มทั %งพมิพ ์“สถาบนัการพลศกึษา วทิยาเขตสุโขทยั” 

2. รปูแบบของจดหมาย ใหก้ําหนดรายละเอยีดทุกอยา่งใหใ้กลเ้คยีงกบัตวัอยา่งใหม้ากที�สุด 
3. แหล่งขอ้มลูของจดหมายเวยีน ใหใ้ชต้ารางที�สรา้งจากแบบทดสอบ Microsoft Excel 2007 หรอืสรา้ง

แหล่งขอ้มลูขึ%นมาใหมโ่ดยมรีายละเอยีดเหมอืนกบัแบบทดสอบ Microsoft Excel 2007 กไ็ด ้
4. เนื%อหาของจดหมายใหพ้มิพด์งันี% 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

สถาบนัการพลศึกษา วิทยาเขตสโุขทยั 
 
ที� กก. 0519/11       สถาบนัการพลศกึษา วทิยาเขตสุโขทยั 

เลขที� 1 หมู ่7 ถนนสุโขทยั-กําแพงเพชร 
อ.เมอืง จ.สุโขทยั 64000 
 

     วนัที� 14 กุมภาพนัธ ์2555 
 

เรื�อง  แจง้รายละเอยีดเงนิฝากและดอกเบี%ยเงนิฝาก 
 

เรยีน  คุณ<แทรกชื.อ>  <แทรกสกลุ> 
 

 เนื�องจากวนัที� 31 ธนัวาคม 2554 ที�ผ่านมา สถาบนัการพลศกึษา วทิยาเขตสุโขทยัไดท้าํการคาํนวณ
ดอกเบี%ยเงนิฝากของนกัศกึษาเป็นที�เรยีบรอ้ยแลว้ จงึขอแจง้ว่า ท่านมเีงนิฝากจาํนวน <แทรกยอดเงินฝาก> 
บาท มรีะยะเวลาในการฝากเป็นเวลา <แทรกระยะเวลาการฝากเงิน (เดือน)> เดอืน ดงันั %น ท่านจะไดร้บั
ดอกเบี%ยทั %งหมด <แทรกดอกเบี5ยเงินฝาก> บาท รวมเป็นเงนิสุทธ ิ<แทรกรวมเงินสทุธิ> บาท 
 

 จงึเรยีนมาเพื�อโปรดทราบ 
  

     ขอแสดงความนับถอื 
 
        (นายภาษติ  สารใจ) 

     ผูด้แูลเงนิฝากคณะศกึษาศาสตร ์
 

 
Institute of Physical Education Sukhothai    14 กุมภาพนัธ ์2555  9.30 PM 

1 

2 
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5. ส่วนทา้ยกระดาษ (หมายเลข 2) ใหพ้มิพ ์“Institute of Physical Education Sukhothai” พรอ้มกบัแทรก

วนัที� และเวลาตามตวัอยา่ง (วนัที�และเวลาที�แทรก จะขึ%นอยูก่บัวนัที�และเวลาที�ปรากฏในคอมพวิเตอรท์ี�
นกัศกึษาใช)้ 

 
หมายเหต ุ
1. สรา้งเอกสารในรปูของจดหมายเวยีน (Mail merge) 
2. ส่งตน้ฉบบัจดหมาย แหล่งขอ้มลู (ถา้ม)ี และจดหมายที�ผสานเป็นเอกสารใหมเ่รยีบรอ้ยแลว้ 
3. การตั %งชื�อเอกสารที�บนัทกึ 

3.1. ตน้ฉบบัจดหมาย บนัทกึโดยใชช้ื�อเอกสารเป็น ชื�อ-สกุล-ตน้ฉบบัจดหมาย.DOCX 
3.2. แหล่งขอ้มลู (ถา้ม)ี บนัทกึโดยใชช้ื�อเอกสารเป็น ชื�อ-สกุล-แหล่งขอ้มลู.DOCX 
3.3. จดหมายที�ผสานแลว้ บนัทกึโดยใชช้ื�อเอกสารเป็น ชื�อ-สกุล-จดหมายเวยีน.DOCX 
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แบบทดสอบทกัษะการใช้ Microsoft PowerPoint 2007 
 
 ใหน้กัศกึษาสรา้งงานนําเสนอต่อไปนี� โดยกําหนดรปูแบบการนําเสนอใหน่้าสนใจ 
ข้อมลูที%ต้องการนําเสนอมีดงันี+  
สไลดที์% 1 
 สถาบนัการพลศกึษา วทิยาเขตสุโขทยั 
 เรื(องราวของ “ชื(อนกัศกึษา” 
สไลดที์% 2 

ประวตัสิ่วนตวัไดแ้ก่ ชื(อ-สกุล ภมูลิาํเนา ที(อยู ่เร ื(องราวในครอบครวั เบอรโ์ทร. Email address ฯลฯ 
 

สไลดที์% 3 
ประวตักิารศกึษา ตั �งแต่ระดบัอนุบาล จนถงึปจัจุบนั 
 

สไลดที์% 4 
ลกัษณะเฉพาะของตนเอง จุดเด่นในหน้าตา นิสยัใจคอ สิ(งที(ชอบ งานอดเิรก 
 

สไลดที์% 5 
ลกัษณะของคู่ครองในอนาคต (ถงึแมว้่านกัศกึษาบางคนจะมแีลว้) เป้าหมายในชวีติ และความคาดหวงั

ในการประกอบอาชพีในอนาคต 
สไลดที์% 6 
 ความรูส้กึที(ไดเ้ขา้มาศกึษาในสถาบนัการพลศกึษา วทิยาเขตสุโขทยั 
 
สไลดที์% 7 
 ขอ้เสนอแนะของนกัศกึษาต่อผูส้อน (ไมม่ผีลต่อคะแนน เปิดโอกาสใหน้กัศกึษาเสนอแนะได)้ 
 
หมายเหตุ 
1. สรา้งภาพเคลื(อนไหวและแทรกรปูภาพประกอบการนําเสนอตามสมควร 
2. การตั �งชื(อเอกสารที(บนัทกึบนัทกึโดยใชช้ื(องานนําเสนอเป็น ชื(อ-สกุล-งานนําเสนอ.PPTX 


